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I. Общие положения 
  
1.1. Настоящее Положение об организации пропускного и 

внутриобъектового режимов на территории МОУ «СОШ п. Белоярский 
имени Бабушкина А.М.» разработано в целях принятия дополнительных мер 
безопасности на объекте (территории) образовательной организации, в 
отношении которого распространяются обязательные для выполнения 
требования к анти террористической защищенности. 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок осуществления и 
основные требования к организации пропускного и внутриобъектового 
режимов МОУ «СОШ п. Белоярский имени Бабушкина А.М.»(далее – 
охраняемый объект), расположенном по адресу Саратовская область 
Новобурасский район п. Белоярский улица Первомайская дом 2. 

1.3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для 
всех работников охраняемого объекта, обучающихся (воспитанников), их 
родителей (законных представителей), сотрудников организаций, и других 
лиц (посетителей), постоянно или временно находящихся на охраняемом 
объекте. 

1.4. Пропускной режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью 
мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа 
(выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза 
(вывоза) имущества на охраняемый объект и с охраняемого объекта. 

1.5. Пропускной режим предусматривает: 
- организацию поста  на входе в здание образовательной организации; 
- определение перечня предметов, запрещенных к вносу на охраняемый 

объект; 
- организацию охраны здания, потенциально опасных участков и 

критических элементов охраняемого объекта, а также отдельных помещений. 
1.6. Внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый 

совокупностью мероприятий и правил, выполняемых работниками 
образовательной организации и посетителями охраняемого объекта в 
соответствии с требованиями внутреннего распорядка и инструкции о мерах 
пожарной безопасности, принятой в образовательной организации. 

1.7. Осуществление охраны охраняемого объекта, имущества, 
обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на охраняемом 
объекте обеспечивается: 

- работниками образовательной организации (сторожами, вахтерами, 
дежурными администраторами и др.), в чьи должностные обязанности в 
соответствии с должностными инструкциями входит осуществление охраны, 
обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов (далее – сотрудники 
охраны). 

- инженерно-техническими средствами - системой видеонаблюдения, 
которая имеется в Учреждении. 

 



1.8. Требования настоящего Положения доводятся до каждого 
работника образовательной организации, обучающихся и их родителей. 

  
II. Документы, дающие право прохода на охраняемый объект, порядок 
их оформления 

  
2.1. Документами, дающими право прохода на объект через пост 

(контрольно-пропускной пункт), являются: 
а.) списки участников собраний, совещаний и других мероприятий, 

подписанные и утвержденные руководителем (заместителем руководителя) 
образовательной организации. Указанные списки передаются на пост охраны 
(контрольно-пропускной пункт) не позднее чем за сутки до запланированных 
мероприятий; 

б.) списки обучающихся (воспитанников) образовательной 
организации. Указанные списки передаются на пост охраны (контрольно-
пропускной пункт) непосредственно перед началом нового учебного года и 
актуализируются по мере возникновения такой необходимости; 

в.) документы, удостоверяющие личность граждан (паспорт, военный 
билет, иной документ, удостоверяющий личность). 
 
III. Порядок пропуска (прохода) на охраняемый объект 

  
3.1. Пропуск (проход) работников образовательной организации, 

обучающихся (воспитанников), их родителей (законных представителей) и 
иных лиц, в том числе посетителей, на охраняемый объект осуществляется 
через пост (контрольно-пропускной пункт), расположенный в МОУ «СОШ п. 
Белоярский» 

3.2. При входе на охраняемый объект пропуска, в том числе 
документы, удостоверяющие личность, предъявляются сотрудникам на посту 
в развернутом виде. 

3.3. Право прохода через пост  (контрольно-пропускной пункт) в любое 
время суток, включая выходные и праздничные дни, имеют: 

- руководитель образовательной организации; 
- заместители руководителя образовательной организации; 
- руководители структурных подразделений образовательной 

организации; 
- работники образовательной организации, уполномоченные на 

решение задач в области гражданской обороны; 
- ответственные дежурные образовательной организации (в 

соответствии с утвержденным руководителем образовательной организации 
графиком дежурства); 

- работники образовательной организации, ответственные за 
эксплуатацию здания, обеспечение безопасности; 

- сотрудники аварийных и экстренных служб. 



3.4. Проход иных работников образовательной организации, 
сотрудников сторонних организаций, привлекаемых для совместной работы 
на территории образовательной организации, на охраняемый объект в 
выходные и праздничные дни осуществляется при предъявлении ими 
документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, на основании 
списка, подписанного руководителем образовательной организации. Список 
передается на пост охраны (контрольно-пропускной пункт) не позднее чем в 
день, предшествующий выходному или праздничному дню, в который 
предполагается осуществление прохода на охраняемый объект лиц, 
указанных в нем. 

Список для прохода работников образовательной организации на 
охраняемый объект в выходные и праздничные дни оформляется по форме в 
соответствии с Приложением N 1 к настоящему Положению. 

3.5. Проход на охраняемый объект сотрудников сторонних организаций 
для проведения работ в нерабочее или ночное время суток, а также в 
выходные и праздничные дни осуществляется на основании списка, 
подписанного руководителем образовательной организации. 

Список должен включать в себя сведения о периоде выполнения работ. 
Список для прохода работников сторонних организаций на охраняемый 

объект для проведения работ в выходные и праздничные дни, а также в 
нерабочее или ночное время суток оформляется по форме в соответствии с 
Приложением N 2 к настоящему Положению. 

Проход работников сторонних организаций в здание для проведения 
работ в выходные и праздничные дни, а также в нерабочее или ночное время 
суток осуществляется только в сопровождении руководителя 
образовательной организации либо работников образовательной 
организации, ответственных за эксплуатацию здания и (или) обеспечение 
безопасности. 

3.6. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций (аварии, взрыва, 
пожара, стихийных бедствий и др.) оперативные службы МЧС России, 
сотрудники правоохранительных органов, бригады скорой помощи, 
пожарные расчеты и другие экстренные службы допускаются на охраняемый 
объект в любое время суток в сопровождении сотрудников охраны или 
выделенных для этого работников образовательной организации. 

3.7. Проход посетителей к руководству образовательной организации 
осуществляется в соответствии с установленным порядком приема 
посетителей. 

В отдельных случаях посетители к руководству образовательной 
организации проходят по личному устному распоряжению руководителя 
образовательной организации, его заместителей, переданному по телефону 
или лично. 

3.8. Проход в здание лиц, прибывших на собрание, совещание или 
другое плановое мероприятие, осуществляется на основании списка, 
подписанного руководителем образовательной организации. 



Списки составляются в алфавитном порядке с указанием фамилии, 
имени и отчества участников мероприятия и передаются на пост охраны 
(контрольно-пропускной пункт). 

При проходе через пост охраны (контрольно-пропускной пункт) 
указанные в списках лица предъявляют документы, удостоверяющие 
личность, в развернутом виде сотруднику охраны. 

3.9. Посетители пропускаются на охраняемый объект при условии 
предъявления ими документов, удостоверяющих личность, с записью в 
журнале регистрации посещений по следующему графику: 
  

Дни недели Время посещения 
Понедельник – пятница С 13 час. 00 мин. До16 час. 00 мин. 
  
Журнал ведется и хранится на посту (контрольно-пропускном пункте). 
Образец журнала регистрации посещений приведен в Приложении N 3 

к настоящему Положению. 
Родители обучающихся (воспитанников) или их законные 

представители пропускаются на охраняемый объект в порядке, 
предусмотренном для пропуска посетителей образовательной организации. 

В случае прибытия родителей обучающихся (воспитанников) или их 
законных представителей на собрания либо иные плановые, массовые 
мероприятия их пропуск на охраняемый объект осуществляется в 
соответствии с пунктом 3.8 настоящего Положения. 

Обучающиеся (воспитанники) пропускаются на охраняемый объект по 
списку обучающихся (воспитанников) образовательной организации без 
записи в журнале регистрации посещений в установленное распорядком и 
(или) учебным расписанием время.  

Порядок выхода обучающихся (воспитанников) образовательной 
организации с охраняемого объекта в период учебных занятий и в остальное 
время устанавливается руководителем образовательной организации в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.10. Проход технического персонала на охраняемый объект 
осуществляется в порядке, определенном для работников образовательной 
организации. 

3.11. При возникновении на охраняемом объекте чрезвычайных 
ситуаций и по сигналам гражданской обороны работники образовательной 
организации, обучающиеся, их родители (законные представители), 
посетители и иные лица выходят из здания образовательной организации 
беспрепятственно через основные и запасные выходы. 

3.12. Руководитель образовательной организации, заместители 
руководителя образовательной организации проходят в здание без 
предъявления пропусков или иных документов. 

3.13. Лица в состоянии алкогольного или наркотического опьянения на 
охраняемый объект не допускаются. 



3.14. Работникам образовательной организации, обучающимся и их 
родителям (законным представителям), иным лицам, в том числе 
посетителям, запрещается вносить на охраняемый объект запрещенные 
предметы: взрывчатые, отравляющие вещества, оружие, боеприпасы, 
наркотические средства, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и 
материалы или другие вещества и предметы, способные нанести ущерб 
жизни и здоровью людей. 

3.15. Лица, имеющие документы на право прохода на охраняемый 
объект, могут проносить через пост (контрольно-пропускной пункт) 
портфели, сумки и иную ручную кладь. При проносе крупногабаритных 
предметов сотрудник охраны предлагает предъявить их для осмотра, 
исключив тем самым пронос запрещенных предметов, средств и материалов, 
указанных в пункте 3.14 настоящего Положения. В случае отказа проход с 
такими предметами на охраняемый объект запрещается. 

  
IV. Порядок вноса (выноса) имущества (материальных ценностей) 

  
4.1. Имущество (материальные ценности, состоящие на балансовом 

учете в образовательной организации) выносятся (вывозятся) с охраняемого 
объекта по материальным пропускам, действительным только на указанную в 
нем дату (форма материального пропуска приведена в Приложении N 4 к 
настоящему Положению). 

4.2. Право подписывать материальные пропуска предоставлено: 
-руководителю образовательной организации; 
-материально ответственным лицам образовательной организации; 
4.3. Материальный пропуск оформляется в двух экземплярах: 
-один экземпляр сдается на пост  (контрольно-пропускной пункт) при 

выносе (вывозе) имущества и материальных ценностей; 
-второй экземпляр остается у материально ответственного лица, 

выписавшего материальный пропуск. 
4.4. Внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества (материальных ценностей) 

для выполнения работ (оказания услуг) по заключенным в соответствии с 
законодательством Российской Федерации договорам (государственным или 
муниципальным контрактам) осуществляется ответственными лицами 
образовательной организации на основании подписанных товарно-
транспортных накладных. 

4.5. Вывоз мусора и строительных отходов с охраняемого объекта 
осуществляется в присутствии ответственных лиц образовательной 
организации. 

  
V. Порядок въезда на охраняемый объект 

  
5.1. Допуск транспортных средств на охраняемый объект 

осуществляется через главный въезд МОУ «СОШ п.Белоярский имени 
Бабушкина А.М.» 



5.2. Въезд транспортных средств на территорию охраняемого объекта 
разрешается на основании списка транспортных средств, которым разрешен 
въезд на территорию образовательной организации, утверждаемого 
руководителем образовательной организации. Указанный список постоянно 
находится на посту (контрольно-пропускном пункте). 

Включению в список транспортных средств, которым разрешен въезд 
на территорию образовательной организации, подлежат следующие 
транспортные средства: 

- транспортные средства образовательной организации (служебный 
транспорт, автобус и др.); 

- транспортные средства сторонних организаций, с которыми в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке заключен 
договор (государственный или муниципальный контракт) об оказании услуг 
или выполнении каких-либо работ, предполагающих неоднократное 
использование транспортных средств на территории образовательной 
организации (подвоз продуктов, вывоз мусора, обслуживание и эксплуатация 
здания и др.); 

- иные транспортные средства по решению руководителя 
образовательной организации. 

Образец оформления списка транспортных средств, которым разрешен 
въезд на территорию образовательной организации, приведен в Приложении 
N 5 к настоящему Положению. 

В целях исключения возможности бесконтрольного въезда 
транспортных средств на территорию образовательной организации 
руководителем образовательной организации из числа работников 
образовательной организации назначается одно или несколько лиц, 
ответственных за организацию пропуска транспортных средств и их 
сопровождение. 

5.3. В случае необходимости однократного пропуска транспортного 
средства на территорию образовательной организации для проведения каких- 
либо работ руководителем образовательной организации на основании 
документа, подтверждающего необходимость использования транспортного 
средства на территории образовательной организации, утверждается 
отдельный список транспортных средств, которым разрешен однократный 
въезд на территорию образовательной организации, оформляемый по форме 
в соответствии с Приложением N 5 к настоящему Положению, с указанием 
конкретной даты въезда транспортного средства на территорию 
образовательной организации. 

5.4. По решению руководителя образовательной организации может 
утверждаться форма пропуска транспортного средства и порядок их 
использования. Образец пропуска транспортного средства постоянно 
находится на посту охраны (контрольно-пропускном пункте). 

5.5. В исключительных случаях въезд транспортных средств на 
территорию образовательной организации разрешается вне зависимости от 
дня месяца и времени суток на основании личного устного распоряжения 



руководителя образовательной организации в сопровождении ответственного 
работника образовательной организации. 

5.6. Проезд транспортных средств на территорию образовательной 
организации допускается в рабочее время по согласованию с ответственными 
лицами образовательной организации, ответственными за организацию 
пропуска транспортных средств и их сопровождение. В случае 
необходимости въезда транспортных средств на охраняемый объект в 
нерабочее и ночное время суток, в выходные и праздничные дни 
соответствующие отметки должны содержаться в списках транспортных 
средств, которым разрешен въезд на территорию образовательной 
организации. 

5.7. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций (аварии, взрыва, 
пожара, стихийных бедствий и др.) транспортные средства оперативных 
служб МЧС России, правоохранительных органов, скорой помощи и других 
экстренных служб допускаются на охраняемый объект в любое время суток в 
сопровождении сотрудников охраны или выделенных для этого работников 
образовательной организации. 

5.8. Стоянка транспортных средств, не находящихся в пользовании 
образовательной организации или не принадлежащих ей на каком-либо 
законном основании, на территории образовательной организации 
запрещена. В случае необходимости привлечения для проведения каких-либо 
работ на охраняемом объекте сторонних организаций допускается стоянка 
транспортных средств таких организаций на время проведения этих работ. 

Оставление транспортных средств на территории охраняемого объекта 
для стоянки в нерабочее и ночное время суток, а также в выходные и 
праздничные дни, не основанной на необходимости проведения каких-либо 
санкционированных работ на охраняемом объекте, не допускается. 

5.9. Въезд на территорию образовательной организацииограничивается  
шлагбаумом. 

  
VI. Служебные помещения и кабинеты 

  
6.1. Здание, служебные помещения, классы, технические и иные 

помещения (далее – помещения) должны отвечать противопожарным, 
санитарным и другим требованиям, установленным законодательством 
Российской Федерации. 

6.2. По окончании работы в помещении работник образовательной 
организации или иное лицо, имеющее право выполнения работ на 
территории охраняемого объекта, уходящее последним, обязан закрыть окна, 
отключить электроприборы, выключить освещение и закрыть помещение на 
замок. 

6.3. Запрещается оставлять незапертыми помещения в случае 
временного отсутствия в них работников образовательной организации. Не 
допускается оставление ключей в замках в повседневной деятельности. 



В случае возникновения чрезвычайных ситуаций в здании 
образовательной организации двери помещений закрываются, но не 
запираются на замки, при этом ключи от них остаются в дверях. 

6.4. Посетители могут находиться в помещениях только в присутствии 
работников образовательной организации. 

6.5. Ключи от помещений выдаются работникам образовательной 
организации на посту (контрольно-пропускном пункте) при наличии права 
работника образовательной организации на самостоятельный доступ в 
конкретное помещение. 

По окончании работы работники образовательной организации 
обязаны сдать ключи от помещений сотруднику охраны на пост (контрольно-
пропускной пункт). 

 
 VII. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 
7.1  В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в 
здании образовательной организации разрешено лицам, категория которых 
определена на основании приказов по образовательной организации, 
отдельных списков или выданных им пропусков. 
7.2 В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, 
воспитанники, сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования 
инструкции о мерах пожарной безопасности в здании образовательной 
организации и на ее территории. 
7.3 В помещениях и на территории образовательной организации запрещено: 
- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и 
внутреннего распорядка дня образовательной организации; 
- нарушать правила противопожарной безопасности; 
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные 
площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими 
материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, 
материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также 
способствуют закладке взрывных устройств; 
- совершать действия, нарушающие установленные режимы 
функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной 
сигнализации; 
- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также 
потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные 
психотропные вещества; 
- курить, в том числе электронные сигареты; 
- выгуливать собак и других опасных животных. При необходимости данный 
перечень может быть дополнен иными пунктами. 
7.4 Все помещения образовательной организации закрепляются за 
ответственными лицами согласно утвержденным руководителем спискам. 
Ответственные лица должны следить за чистотой помещений, 
противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня 
закрывать окна, двери. 



7.5 Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны 
(рабочем месте охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов 
директора, финансовой части) хранятся на стационарном посту охраны 
(рабочем месте охранника) в опечатанных тубусах. 

 
VIII.  Порядок внутриобъектового режима в условиях чрезвычайных 
ситуаций  
8.1. В периоды чрезвычайных ситуаций, при наличии особой угрозы или при 
проведении специальных мероприятий усиливается действующая система 
внутриобъектового режима за счет привлечения дополнительных сил и 
средств. По решению директора школы доступ или перемещение по 
территории школы могут быть прекращены или ограничены.  
8.2. В случае осложнения оперативной обстановки дежурные смены обязаны: 
– прекратить пропуск работников, обучающихся и посетителей сопроводить 
на выход, организовать их размещение в безопасном месте или эвакуацию в 
безопасное место, при внезапном нападении на школу или возникновении 
массовых беспорядков в непосредственной близости от КПП; 
 – прекратить допуск всех лиц в случае обнаружения взрывного устройства 
или подозрительного предмета на объекте. До прибытия специалистов по 
обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и 
взаимодействующих структур правоохранительной направленности 
сотрудники дежурной смены охраны обязаны действовать в соответствии с 
Инструкцией в случае возникновения чрезвычайной ситуации и Памяткой по 
типовым действиям сотрудников охраны в особых случаях; 
 – прекратить допуск на объект при возгорании на объекте или разлитии 
сильнодействующих химических или ядовитых веществ. Осуществлять 
беспрепятственный выход и выезд из школы. До прибытия аварийно-
спасательных служб, пожарной охраны МЧС действовать согласно 
Инструкции о мерах пожарной безопасности; 
 – в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокировать 
«сработавший» объект, усилить бдительность, прекратить пропуск 
посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины 
срабатывания сигнализации.  
8.3. Выход работников, обучающихся и посетителей в условиях 
чрезвычайных ситуаций допускается только после нормализации обстановки 
с разрешения ответственного за безопасность, сотрудников МВД, ФСБ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. План действий при получении сообщения об угрозе проведения 
террористического акта 

 
С получением сообщения об угрозе проведения террористического акта 
ответственный дежурный о б я з а н :  

1.1. При получении сообщения из официальных источников 
(территориальных органов УФСБ, РОВД, ГОЧС, Рогвардии и др.): 

• обратной связью проверить достоверность полученного сообщения,   
спросив телефон, должность и Ф.И.О. звонившего; 
• записать в журнале дату и время получения сообщения, от кого принято; 
• по окончании разговора незамедлительно доложить о нем руководителю 
или лицу, его замещающему. 
1.2.    При получении сообщения от анонимного источника по телефону: 
(будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего) 

• Внимательно выслушать говорящего; 
• Запомнить в деталях содержание разговора; 
• Постараться максимально затянуть разговор, задавая как можно больше 
вопросов. 
• Не заканчивать разговор первым! 
• Если абонент положил трубку ни в коем случае не класть трубку на 
телефонный аппарат по окончании разговора! 
• Зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность 
и тип звонка (городской или междугородний); 
• Подробно записать полученное сообщение, при этом необходимо как 
можно больше узнать о лице, передающем информацию, и обстоятельствах 
планируемых им действий; 
• В ходе разговора постараться определить параметры голоса: 
- пол (мужской, женский), 
- примерный возраст звонившего (детский, взрослый); 
- особенности речи (быстрая, медленная, внятная, неразборчивая, 
искаженная, акцент); 
- дефекты речи (заикается, шепелявит, картавит и т.п.); 
- голос (высокий, низкий, хриплый, другие особенности); 
- языковые особенности (изъяснение культурное, непристойное, 
национальные акценты); 
- манера (спокойно, сердито, эмоционально, сбивчиво и т.п.); 
- также присутствующий при разговоре звуковой фон (шумы, издаваемые 
транспортными средствами    -    поездами,    самолетами,    аппаратурой,    
голосами    людей    или заводским оборудованием, музыкой, животными, 
уличное движение и др.); 

• Из разговора попытаться определить: личность говорящего (мужчина, 
женщина, возраст) 



• Попытаться получить от звонившего ответы на следующие вопросы: 
- Куда, кому, и по какому номеру звонит этот человек? 
- Выдвигаются ли какие-либо требования, если выдвигаются, то какие? 
- Выступает ли в роли посредника или представляет сам группу лиц? 
- На каких условиях согласны отказаться от задуманного? 
- Как и когда с ним молено связаться? 
- Кому вы должны сообщить об этом звонке? 
- Когда взрывное устройство должно взорваться? 
- Где заложено взрывное устройство? 
- Что за взрывное устройство, как выглядит, сколько их? 
- С какой целью заложено взрывное устройство? 
• Постараться найти возможность с другого телефона позвонить «02» и 
изложить суть происходящего и попросить установить номер звонившего; 
• По окончанию разговора незамедлительно доложить о нем 
руководителю или лицу, его замещающему; 
• После   доклада   полученного   сообщения   руководителю   (лицу,   его   
замещающему) ответственному дежурному надлежит: 
- довести сообщение об угрозе до территориальных органов:  

Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 

Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 

Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 

Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 

Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 

ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 

Директор образовательной организации – 89053266430,89198232530 

          До прибытия сотрудников правоохранительных органов исключить 
доступ посторонних лиц на территорию образовательной организации. 

• Не  сообщайте  об угрозе  никому,   кроме  тех,   кому  об этом  
необходимо  знать в соответствии с инструкцией. 
1.3.   При получении сообщения в нерабочее время, выходные и праздничные 
дни: 

• Уточнить  обстановку  и  возможное  нахождение  подозрительных  лиц  
(предметов)   на  территории объекта или вблизи 
• Доложить   о   происшедшем   (получение   сообщения)   руководителю   
или   лицу, его замещающему; 
• Довести поступившее сообщение до территориальных органов: 
По прибытии руководителя   доложить о сложившейся обстановке и 
действовать по его указанию. 



2. План действий при попытке вооруженного проникновения на 
территорию образовательной организации и проникновение 

вооруженных лиц 

2.1.При нахождении подозрительных лиц, транспорта и предметов на 
территории образовательной организации 

• Немедленно доложить об обстановке 

Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 

Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 

Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 

Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 

Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 

ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 

Директор образовательной организации – 89053266430,89198232530 

• Осуществлять скрытое наблюдение за поведением подозрительных лиц 

Ответственный   дежурный   с   получением   информации       о   попытке   
вооруженного проникновения или проникновения доложить руководителю 
объекта тел – 8(84555)28-2-42, 8 906 300 54 92   

2.2. Исключить доступ посторонних лиц на территорию. 

3.План действий при обнаружении на территории предприятия или в 
непосредственной близости от него предмета, похожего на взрывное 

устройство 
Ответственный   дежурный   при   обнаружении   на   территории   
предприятия   или   в непосредственной близости от него предмета, 
похожего на взрывное устройство о б я з а н  

     •    Немедленно доложить о происшедшем:  

Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 

Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 

Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 

Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 

Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 

ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 

Директору образовательной организации –89053266430,89198232530  



• При обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство не 
нарушать целостность обнаруженных предметов (не трогать, не перемещать, 
не открывать, не развязывать и т.п.) 
• Осмотреть    помещение    и   постараться   запомнить   приметы   
посторонних   лиц   на предприятии, их поведение, место нахождения. 
• Оградить   место   расположения   подозрительного   предмета   и   
прекратить   доступ к подозрительному предмету работников. 
• Прекратить передвижение на территории образовательной организации. 
• При необходимости охранять эвакуируемые материальные ценности. 
• Оставаться на рабочем месте до особого распоряжения руководителя и 
выполнять его указания соблюдая меры предосторожности. 
• При прибытии встретить сотрудников УФСБ, РОВД и при 
необходимости сопровождать их к месту расположения подозрительного 
предмета. 
 

4.План действий при получении по телефону сообщения об угрозе 
минирования образовательной организации 

(будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего) 

• Внимательно выслушать говорящего; 
• Запомнить в деталях содержание разговора; 
• Постараться максимально затянуть разговор, задавая как можно больше 
вопросов. 
• Не заканчивать разговор первым! 
• Если абонент положил трубку ни в коем случае не класть трубку на 
телефонный аппарат по окончании разговора! 
• Зафиксировать точное время начала разговора,   его 
продолжительность и тип звонка (городской или междугородний); 
• Подробно записать полученное сообщение, при этом необходимо как 
можно больше узнать о лице, передающем информацию, и обстоятельствах 
планируемых им действий; 
• В ходе разговора постараться определить параметры голоса: 
        - пол (мужской, женский), 

- примерный возраст звонившего (детский, взрослый); 
- особенности речи (быстрая, медленная, внятная, неразборчивая, 
искаженная, акцент); 
- дефекты речи (заикается, шепелявит, картавит и т.п.); 
- голос (высокий, низкий, хриплый, другие особенности); 
- языковые особенности (изъяснение культурное, непристойное, 
национальные акценты): 
- манера (спокойно, сердито, эмоционально, сбивчиво и т.п.); 
- также присутствующий при разговоре звуковой фон (шумы, издаваемые 
транспортными средствами    -    поездами,    самолетами,    аппаратурой,    



голосами    людей    или заводским оборудованием, музыкой, животными, 
уличное движение и др.); 
• Попытаться получить от звонившего ответы на следующие вопросы: 

- Куда, кому, и по какому номеру звонит этот человек? 
- Выдвигаются ли какие-либо требования, если выдвигаются, то какие? 
- Выступает ли в роли посредника или представляет сам группу лиц? 
- На каких условиях согласны отказаться от задуманного? 
- Как и когда с ним можно связаться? 
- Кому вы должны сообщить об этом звонке? 
- Когда взрывное устройство должно взорваться? 
- Где заложено взрывное устройство? 
-Что за взрывное устройство, как выглядит, сколько их? 

-С какой целью заложено взрывное устройство? 

• постараться найти возможность с другого телефона позвонить «02» 
или мобильного «102» и изложить суть происходящего и попросить 
установить номер звонившего; 
• по окончанию   разговора   незамедлительно   доложить   об   угрозе   
минирования до территориальных органов: 
• Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 
• Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 
• Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 
• Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 
• Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 
• ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 
• Директор образовательной организации – 89053266430,89198232530 
- если есть опасения, что телефон прослушивается преступниками, 
перезвонить с другого номера телефона. 

• Исключить доступ посторонних лиц в территорию предприятия. 
• При установлении места минирования организовать его ограждение. 
• По прибытии сотрудников правоохранительных органов подробно 
проинформировать их о   содержании   и   обстоятельствах   полученного   
сообщения   и   дать   краткую   оперативную информацию, в дальнейшем, 
действовать по их указанию. 
• При необходимости по распоряжению охранять эвакуируемые 
материальные ценности. 
• Не  сообщайте  об угрозе  никому,   кроме  тех,   кому  об  этом   
необходимо  знать  в соответствии с инструкцией. 
 

 

 



5.План действий при захвате заложников на территории 
образовательной организации 

С   получением   информации   о   захвате   заложников   на   предприятии   
ответственный дежурный о б я з а н :   

Доложить территориальным органам: 
Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 

Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 

Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 

Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 

Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 

ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 

Директор образовательной организации – 89053266430,89198232530 

При этом обязательно сообщить наименование организации и ее адрес, от 
кого поступила информация, требования лиц, захвативших заложников и 
подробно место их нахождения. 

• Прекратить доступ людей на территорию образовательной организации. 
• В   случае   личного   контакта   с   преступниками   постараться   
запомнить   приметы преступников, отличительные черты их лица, 
одежду, имена, клички,  возможные особые приметы (шрамы и 
татуировки), особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров, 
вооружение, средства связи и передвижения и т.д. 
• Стараться спокойно переносить лишения, оскорбления и унижения, 
избегать прямого зрительного контакта с глазами преступников (не 
смотреть прямо в глаза), не вести себя вызывающе. 
• При   необходимости   выполнять  требования  террористов,   выполняя   
их   при   этом   с максимальной задержкой, но без риска для жизни 
окружающих и своей. 
• На совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников 
• Не    допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих 
к применению оружия и человеческим жертвам. 
• При   необходимости   выполнять   требования   преступников,   если   это   
не   связано   с причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не 
противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей 
собственной. 
• Инициативно не вступать в переговоры с террористами. 
• По возможности принять меры к беспрепятственному проходу на 
территорию торгового павильона сотрудников правоохранительных органов 
и ГО и ЧС, медицинских работников. 
• Выполнять все указания спецподразделений УФСБ, РОВД, ГО и ЧС. 



При    проведении    спецслужбами    операции    по    освобождению    от    
преступников неукоснительно соблюдать следующие требования: 

• Лечь на пол лицом  вниз, голову закрыть руками и не двигаться. 
• Не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут 
принять вас за преступников или их сообщников; 
• Если есть возможность, держаться подальше от проемов дверей и окон; 
• При ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови. 

6. План действий при посещении образовательной организации 
представителями проверяющих ведомств (ФСБ, МВД, МЧС, Росгвардии 

и др.) 

Ответственный дежурный в рабочее время о б я з а н  доложить: 

Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 

Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 

Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 

Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 

Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 

ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 

Директор образовательной организации – 89053266430,89198232530 

Ответственный дежурный в нерабочее время о б я з а н :  

• Проверить у прибывших в здание  служебные удостоверения и 
предписание (уведомление) на право проверки. 
• Записать Ф.И.О. сотрудников, место их службы, звания, должности, 
номера удостоверений в журнал проверок. 
• Выяснить и записать номера служебных телефонов сотрудников и их 
непосредственного начальника. 
• Уточнить по указанным телефонам в соответствующих органах об 
этих работниках и о проведении ими проверки, уточнив полномочия. 
• При наличии указанных документов сообщить о проведении проверки 
руководителю по тел. 89053266430,89198232530 
• При наличии указанных выше документов обеспечить работу прибывших 
представителей и действовать в соответствии с планом проверки 
При отсутствии у проверяющих документов (либо они вызывают 
сомнение) или не подтверждение их полномочий по указанным телефонам 
доложить (по возможности скрытно от прибывших) в дежурную часть ОП 
№2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 
102 (для мобильных телефонов); 

 



 

7.План действий при совершении на территории  образовательной 
организации взрыва, поджога или другой крупной ЧС 

• С получением сигнала о возникновении ЧС работники обязаны: 

Доложить территориальным органам: 

Дежурная часть ОП №2 МО МВД РФ  «Базарно - Карабулакский» 

Тел. - 8(845-57) 2-12-52, 02, 102 (для мобильных телефонов); 

Дежурному отделения УФСБ по Саратовской области в г. Вольске 

Тел. - 8(84593) 7-22-91, моб. тел. 89603579268; 

Дежурному ОВО по Петровску – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по 
Саратовской области Тел. - 8(84555) 29446; 

ЕДДС Новобурасского района Тел. 8 (845 57) 2-17-51, 2-17-52. 

Директор образовательной организации – 89053266430, 89198232530 

• Незамедлительно доложить непосредственному руководителю телефону  
• Принять    меры    к    закрытию    и    опечатыванию    помещений,    где    
находятся материальные ценности. 
• Выключить все электроприборы. 
• До особых указаний оставаться на рабочем месте. 
• По     распоряжению     руководителя     организованно     покинуть     
территорию предприятия (в т.ч. и через запасные выходы), соблюдая меры 
предосторожности. 
• По прибытии сотрудников правоохранительных органов и ГОЧС 
действовать по их указанию. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



Приложение N 1 
  
СПИСОК ДЛЯ ПРОХОДА РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
ОРГАНИЗАЦИИ НА ОХРАНЯЕМЫЙ ОБЪЕКТ В ВЫХОДНЫЕ И 
ПРАЗДНИЧНЫЕ ДНИ _______ (УКАЗЫВАЮТСЯ КОНКРЕТНЫЕ ДАТЫ) 
  
N 
п/п 

Ф.И.О. Номера 
(наименования) 
служебных 
помещений 

Дата и 
время 
входа 

Дата и 
время 
выхода 

1 2 3 4 5 
          

  
Приложение N 2 
  
СПИСОК РАБОТНИКОВ СТОРОННИХ ОРГАНИЗАЦИЙ ДЛЯ ПРОХОДА 
НА ОХРАНЯЕМЫЙ ОБЪЕКТ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ В ВЫХОДНЫЕ 
И ПРАЗДНИЧНЫЕ ДНИ, А ТАКЖЕ В НЕРАБОЧЕЕ ИЛИ НОЧНОЕ ВРЕМЯ 
СУТОК _______ (УКАЗЫВАЮТСЯ КОНКРЕТНЫЕ ДАТЫ) 
  
N 
п/п 

Ф.И.О. Наименование 
организации 

Номера 
(наименования) 
служебных 
помещений 

Дата и 
время 
входа 

Дата и 
время 
выхода 

1 2 3 4 5 6 
            

  
Приложение N 3 
  
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ПОСЕЩЕНИЙ 
  
N 
п/п 

Дата 
посещения 

Ф.И.О. 
посетителя, 
наименование 
организации 

Данные 
документа, 
удостоверяющего 
личность 

Время 
посещения 

Время 
ухода 

1 2 3 4 5 6 
            

  
Приложение N 4 
  
МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК 

  
Действителен на "___" _____________ 20__ г. 



На право выноса (вноса) следующих материальных ценностей 
образовательной организации: 

  
N 
п/п 

Наименование Марка (тип) Количество 

        
  
Всего мест: _____________ 
  
Материально ответственное лицо: 
_____________________       ____________________ 
            Ф.И.О.                                      подпись 
  
Вынос (внос) материальных ценностей разрешаю: 
_____________________       ____________________ 
            Ф.И.О.                                   подпись 
"___" ____________ 20__ г. 
  
подпись 
  
Примечание: один экземпляр материального пропуска остается на 

посту охраны, второй экземпляр – у материально ответственного лица 
  

Приложение N 5 
  
СПИСОК ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ, КОТОРЫМ РАЗРЕШЕН ВЪЕЗД 
НА ТЕРРИТОРИЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 
  
N 
п/п 

Марка, модель 
транспортного 
средства, цвет 

Номер 
государственного 
регистрационного 
знака 
транспортного 
средства 

Наименование 
организации, 
которой 
принадлежит 
транспортное 
средства 

Периодичность 
въезда 
(разрешенное 
время и дата 
въезда) 

1 2 3 4 5 
          

  
 


